COLEGIO BOSCO
SECUNDARIA

TAREAS DE LA MATERIA DE COMPUTACIÓN
SEMANA DEL 02 AL 06 DE MARZO

PRIMER AÑO: 
TAREA  #6: Utilizando el programa Excel, completa una tabla con la siguiente información:
	COMBINACIÓN DE TECLAS
	FUNCIÓN

	
	

	
	



Las combinaciones de teclas son: F2,  SHIFT+CTRL+FLECHA ARRIBA, SHIFT+CTRL+FLECHA ABAJO, SHIFT+CTRL+FLECHA IZQUIERDA, SHIFT+CTRL+FLECHA DERECHA, CTRL+INICIO, CTRL+ C, CTRL+ X, CTRL+ V, CTRL+ U, CTRL+A, CTRL+G, CTRL+P, CTRL+R, CTRL+Z, CTRL+Y, ALT+F4. Fecha de entrega: Miércoles 04 de Marzo. Realizar en el cuaderno.
TAREA #7: Completa la siguiente tabla con la información que se pide.
	ACCIÓN
	DESCRIPCIÓN
	INSTRUCCIONES

	Mover Datos
	
	

	Copiar
	
	

	Cortar
	
	

	Pegar
	
	

	Orientación del texto
	
	

	Insertar filas
	
	

	Insertar columnas
	
	

	Eliminar filas
	
	

	Eliminar columnas
	
	

	Insertar hojas de cálculo
	
	

	Nombrar hoja de cálculo
	
	


Fecha de entrega: Viernes 06 de Marzo. Realizar en el cuaderno.
TAREA #8: Actividad conéctate y comunica de la página 90. Proyecto en parejas: elaborar una hoja de cálculo con nombre y estatura de quince compañeros de clase (seguir instrucciones del libro). Fecha de entrega: Lunes 09 de Marzo. Realizar en el cuaderno.
SEGUNDO AÑO:
Para realizar estas tareas descargar el manual de Photoscape que se encuentra en el grupo de Segundo Año.
TAREA  #6: Describir la función del icono Visor, pasos que se siguen para utilizarlo, descripción de botones de carpeta (incluir iconos) y botones de herramientas.  Fecha de entrega: Miércoles 04 de Marzo. Realizar en el cuaderno.

TAREA #7: 
Función del icono Editor, imprime o dibuja la sección Edición y describe las siguientes secciones: Marco, colores, redimensionar y ajustes. Fecha de entrega: Viernes 06 de Marzo. Realizar en el cuaderno.

TAREA #8:  Filtros con los que cuenta el programa Photoscape. Organizar en la siguiente tabla. 
	Nombre Filtro
	Descripción

	
	

	
	


Fecha de entrega: Lunes 09 de Marzo. Realizar en el cuaderno.
TERCER AÑO:
TAREA  #6: Actividad 4.3 de la página 86 del libro.  Fecha de entrega: Jueves 05 de Marzo.

TAREA #7: Realizar la actividad Conéctate y comunica. Proyecto para utilizar las funciones REDONDEO y MONEDA. Seguir las instrucciones del libro página 96.  Fecha de entrega: Viernes 06 de Marzo. 

TAREA #8: Realizar la actividad Escanea tu saber de la página 97 del libro. Realizar en el libro y en hoja blanca para entregar. 
[bookmark: _GoBack]Fecha de entrega: Lunes 09 de Marzo. 
